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El Contralor Regional  que suscr ibe
comunica a Ud. que, en el  marco del  Plan de Fiscal ización de este Organismo de
Control ,  con esta fecha, se dará in ic io a una vis i ta a la Municipal idad de Codegua, con
el f in de efectuar un examen de ingresos y gastos, del período enero a diciembre de
2010 y una evaluación de los controles administrat ivos v igentes.

Para ta l  comet ido, se ha designado a
los funcionarios Claudia Verdugo Pérez, Hugo Denis Zuloaga y René Ortiz Urzúa, este
último que se desempeñará como supervisor, los cuales actuarán investidos de las
facul tades contempladas en la ley 10.336, Orgánica Const i tucional  de la Contraloría
General  de la Repúbl ica.

Con el  f in de l levar a cabo dicha
audi tor ía,  se requiere habi l i tar ,  a la mayor brevedad, una of ic ina y proporcionar a los
citados funcionarios la información necesaria para el desempeño de su labor.

No obstante lo anterior, se hace
necesar io que la Municipal idad proporcione a la fecha de const i tución del  equipo de
trabajo los antecedentes que se detallan en anexo. 1i

Saluda atentamente a Ud.,
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Anexo
(De ser factible, en medios digitales)

DE CARÁCTER GENERAL:

1. Organigrama actual izado del  Municipio
2. Reglamento interno y decreto alcaldic io que lo aprueba,que regula la

organización interna de la Municipal idad
Manual de funciones municipales.
Decreto de asignación de la función de control  v igente para el  año 2010.
Nómina de los sumarios administrat ivos instruidos durante los años 2009 y
2010, señalando la mater ia,  acto administrat ivo de in ic io,  f iscal  v estado de
trámite a la fecha
Nómina de vehículos incluyendo; t ipo de vehículo,  marca, año, patente y color.
lnformes de Audi tor ías Internas real izadas durante el  año 2010

Ánga DE FTNANZAS:

1. Balance al 31 de diciembre de 2010 e lnformes Contables, Presupuesto año
2010 y sus modificaciones al término del ejercicio, en formato papel y digital

2. Estado de ejecución Presupuestaria de las áreas de gest ión municipal,  salud y
educación.
Conci l iaciones bancar ias incluyendo las nóminas de cheques pendientes,  con
los certif icados de saldos mensuales y los estados de cuentas corrientes del
año 2010, además desde enero a marzo de 2011 .
Base de datos de ingresos y egresos para el  período 2010.
Nómina de cuentas corr ientes bancar ias en uso, indicando: N' ,  denominación,
objetivo, giradores, entidad bancaria en donde se encuentra abierta y fecha de
la úl t ima conci l iación.

6.  Nómina cheques caducados.
7.  Registro de inventar io actual izado de bienes muebles en formato digi ta l .
8.  Nómina de vehículos de propiedad municipal .
9. Deuda no contabil izada y facturas impagas al 31 de diciembre de 2010.

Ánen PERSoNAL Y REMUNERAcToNES:

1. Nombres de las jefal¡$scfsubrogancias de las distintas unidades.
2.  Nómina de personal  deTlServic io indicando: nombre, cédula de ident idad,

unidad o departamento a que pertenece, calidad jurídica (planta, contrata),
cargo o función, grado, fecha de ingreso al  Servic io,  ant igüedad en la función
que realiza, No teléfono/anexo institucional y correo electrónico en los casos
que ap l ique.

3.  Nómina de personal  con cargo a Honorar ios
4. Nómina de personal  con cargo a programas comunitar ios
5. Nómina de los funcionar ios con f ianzas vigentes.
6.  Plani l las de pago de imposic iones de enero a dic iembre de 2010 y enero a

marzo 2011.
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Ánea DE ADeutStctoNES:

Nómina de reclamos recibidos de la plataforma Mercado públ ico
Listado con todas las l icitaciones y órdenes de compra efectuadas en la
plataforma de mercado públ ico durante el  año 2010, en archivo magnét ico.
Nómina de adquis ic iones efectuadas en forma directa,  en archivo magnét ico.
Nómina de servic ios concesionados.
Reglamento de Adquis ic iones.
Nómina de Inversiones en infraestructuras ejecutadas y/o en ejecución en el
año 2009, 2010 a la fecha.

7 .  P lan  anua l  de  compras  y  adqu is ic iones ,  año 2010.

Ánrn DE PATENTES:

1. Archivo magnét ico con permisos de circulación girados en el  año 2010 (1"
enero al  31 de dic iembre).

2.  El  archivo sol ic i tado en punto anter ior  debe contener como mínimo: N" Placa
Patente,  t ipo de vehículo,  Marca, modelo,  año de fabr icación, capacidad de
carga, t ipo de combust ib le,  c i l indrada, nombre propietar io,  rut  propietar io,
dirección, comuna, s i  pago es completo a en cuotas,  monto
permiso, monto reajustes (intereses, multas), total pagado, folio del
comprobante de ingreso, fecha del  pago.

3.  Archivo con permisos de circulación de morosos. (2da cuotas impagas del  2010
y años anter iores).

Ánen DE RENTAS:

1. Archivo magnético con patentes correspondientes a las cuotas vencidas
en enero y ju l io 2010.-

2.  El  archivo sol ic i tado en punto anter ior  debe contener como mínimo: Nro rol ,
capi ta l ,  valor patente,  valor aseo, valor propaganda, multas,  rut ,  razón social ,
dirección, folio del comprobante de ingreso, total pagado, fecha del pago.

3. Archivo similar al punto 2 pero de patentes fuera de rol.
4. Listado de patentes morosas del año en curso y años anteriores.
5.  Resolución del  Sr.  Intendente que f i ja el  l ími te de patentes l imi tadas de

. alcoholes vigente para el año 2010.
6.  El  archivo que cont iene las patentes de alcoholes debe incluir  la

clasi f icación (ej ,  A,  C, D, E, F,  etc)
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